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Profe, conoce la App Insights de Teams.

Esta es una aplicacion con la que podras hacer seguimiento
a la actividad de tus estudiantes en el curso, desde
descargar la asistencia por dias especificos hasta visualizar si
un estudiante abrido o no alguno de los archivos que
compartiste durante la sesion.

Solo debes agregarla como una pestaina al equipo de clase o
a tus aplicaciones de Teams directamente. A continuacion,
te mostramos como hacerlo y las distintas funcionalidades
de esta herramienta.



P I Agregar Insights como pestana al equipo de clase

[ Ingresa al equipo de clase al que quieres agregar Insights y ve al botén “mas” ubicado en |a parte superior. ]

a < Todos los equipos n General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas 1 mas v —|— ® Equipo 9 Reunirse  ~ (D) eee

. @

g

Equipos |M
ID0245-001 MODELACION 3... -

-

E B O
Calendario General d J\ - /
L

Seleccione dénde desea empezaris

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase
d

Leido por dltima vez

& Sandra Marina Montejo Campille  21/1 14:52
| Has programado una reunidn

u Clase Modeladén 3D 1 (Grupo001)

Sucede cada jueves a las 18:00 hasta el 18/3/21

I Nuevo 17 respuestas de SANDRA MARINA y SAMUEL @

® =4  Reunién finalizada: 2 h & 2 0 (2] @ 0

< Responder

(£ Nueva conversacién

(L]
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P I Agregar Insights como pestana al equipo de clase

[ Escribe “Insights” en el buscador y da clic sobre la App que te aparece como resultado: ]

Agregar una pestana X

Convierta sus aplicaciones y archivos favoritos en pestafas en la parte Insights >
supernor del canal. Mas aplicaciones

Recientes

Mas pestanas

.M.
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Acercade X

4 N

Ya que los estudiantes no tienen acceso
a Insights, desactiva la casilla para que
no se notifique en el canal la activacion

Como los alumnos no tienen acceso a Class de esta peStaﬁa- Luego daclicen
Insights, desactive la opcién para Publicar en el “Guardar”.

canal sobre la pestafia, después seleccione

Guardar.

(] Publicar en el canal sobre esta pestafia I
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Funcionalidades de Insights

Tendras una vista general de las
actividades del equipo de clase.

4 )

En el primer recuadro encontraras
el resumen de actividad digital y
comunicaciones (reacciones y
respuestas) de la ultima semana.

\_ J

n General Publicaciones  Archivos Insights ~ 3 mas~

Compromiso digital esta semana

—I 8 estudiantes inactivos
& C mas gue la semana PESE-:E

Hacer un seguimiento de la actividad de los estudiantes —

4 Reunirse

XSO -

O nuevas comunicaciones

a 5&mana pasada

gual que

Detectar actividad de comunicacion —

—

|
Actividad

2 alumnos gue estuvieron inactivos la semana
- paszada

Tareas para Febrero

Atn no hay trabajos pendientes

Comprobar estade de la tarea =

Actividad

Buenas noticias. Todos los alumnos estuvieron
- activos en Febrero S

G &2 ®

Aun no hay calificaciones

Ver distribucion y tendencia de las calificaciones &




Funcionalidades de Insights

General Publicaciones  Archives Insights ~ 3 mas~ -

Compromiso digital esta semana

1 8 estudiantes inactivos
& 10 mas gue la semana pasada

Hacer un seguimiento de la actividad de los estudiantes —

Actividad

2 alumnos gue estuvieron inactivos la semana
- pasada

Tareas para Febrero

Auln no hay trabajos pendientes

Comprobar estado de la tarea &

1 Reunirse  ~

08 S D

O nuevas comunicaciones

semana pazada

gual que la

Detectar actividad de comunicacion —

Actividad

Buenas noticias. Todos los alumnos estuvieron
r activos en Febrero

Audn no hay calificaciones

Ver distribucién y tendencia de las calificaciones =

-

En el segundo recuadro veras
notificaciones y alertas importantes
sobre lo sucedido en las sesiones de

clase.

Las que estan marcadas con color verde

son buenas noticias, en color rojo a las
gue debes prestar atencion y en amarillo,
observaciones importantes o tendencias./




Funcionalidades de Insights

General Publicaciones  Archives Insights ~ 3 mas ~

Compromiso digital esta semana

estudiantes inactivos
1 6 & 12 mas gue la semana pasada
1 actividad de los estudiantes —»
HOYOS HENAO, AGUSTIN
MEJIA AVALOS, TOMAS
MOLANO TAMAYO, ISABELLA

ORTIZ OCHOA, SIMON

4 alumnos que estuvieron inactivos la semana

O nuevas col
gual que la

Detectar act

4 A

Si ubicas el cursor sobre la frase
resaltada en negrita, podras ver el
detalle de la misma.

En esta imagen de referencia se

- pasada

Actividad

Buenas
r activos

reporta la inasistencia de 4
estudiantes, al dar clic alli se
muestra quiénes son.

/




Funcionalidades de Insights

4 Para ver el detalle de actividad, ubicate en el )
primer recuadro de la vista general y da clic Compromiso digital esta semana
sobre la opcidon “Hacer un seguimiento de la 1g s 0 N
actividad de Ios estudia ntes"- Y C mas gue |a semana PESED& EI..C—- C|..-E a Semana pasada
k ) —> Hacer un sequimiento de la actividad de los estudiantes — Detectar actividad de comunicacion —»
<

Actividad digital

[

» a* Todos los alumnos [0 Todas las actividades fm] Semana anterior Tl Ordenar por nombre

® 2 de 18 no estan activos

f \ ALVAREZ DUQUE, M...
Alli podras filtrar la informacidén por
alumno, actividad (Reuniones,

Comunicacion, Archivos) y fecha. @ BEJARANG VELEZ <.
o

ANGEL PALACIO, MA...

N\ J

CARVAJAL 50TO, M...

GOMEZ GARCIA, LUL...



Funcionalidades de Insights

También podras ver cuantos estudiantes no asistieron a la sesion..

UL LD FTED £0, SUL LKISX.

P

® 4de 17 no estan activos i
| :

o GONZALEZ CIFUENT... / El tamafio de la barra de cada
1801 estudiante indica el tiempo
@ LUJAN GONZALEZ, C... _ ) ) _ ) o . . s
Reunién 83 min. de 91 min. (organizader: Sandra Marina Mentejo Campilla) estlmado de conexion a Ia Clase.
Descargar archivo:  PartesTREN.zip

@ RAMIREZ QUINTERO...

URIBE FRANCO, SAN...
RESTREPQ MUNOZ, ...
CARVAJAL SOTO, M...
ALVAREZ DUQUE, M...

GOMEZ GARCIA, LUL..

) 0006 00

\ la barra.

Para ver el detalle de la actividad
de cada uno, ubica el cursor sobre

~

J

En esta imagen de referencia, el estudiante
estuvo conectado 83 minutos de 91, que fue la
duracion de la clase y ademads descargo el
archivo “PartesTREN” compartido por su profe.



Funcionalidades de Insights

/” Por Ultimo, podras exportar un informe a Excel, ya sea por fecha y actividades especificas \
(si aplicaste filtros para consultar los datos) u obtener el informe general del curso
(si no aplicaste filtros).

Para hacerlo ve a los 3 puntos ubicados en |la parte superior derecha de la App Insights y
\_ da clic sobre la opcidon “Exportar a Excel”. )

¢ Volver a la informacién general

B Exportar a Excel <

Actividad digital (@ Ayuda para esta pagina

a* Todos los alumnos [0 Todas las actividades



Funcionalidades de Insights

Sabras que el archivo esta listo cuando te aparezca el recuadro de color verde en la parte superior de la App.
Encontraras el archivo en la carpeta Descargas de tu equipo.

n General Publicaciones Archivos Insights ~ 3 mas ~ (= v (O -+ & Reunirse ~

'3:»}:' La exportacion a Excel finalizd correctamente. Vaya a la carpeta descargas para buscar el archivo Insights - [D0245-001 MODELACION 30 1 - Feb 25, o
2021 to Mar 3, 2021.xlsx.

< Volver a la informacién general

Actividad digital

a* Todos los alumnos [0 Todas las actividades & Semana anterior Tl Ordenar por nombre



Agregar Insights a tu lista de aplicaciones de Teams

< Todos los equipos “ General Publicaciones Archivos Bloc de no

- o=

Cargar materiales de

~

/Podrés agregar Insights a tu lista de
aplicaciones, para ello ve a los tres
puntos de la parte inferior del menu
principal de Teams.

Busque una aplicacion. Q,
Recientes i By Sandra Marina Montejo Camplillo 21/1 14:52
o Has programado una reunién
'ﬁ" 6 o s Clase Modelaa6n 3D 1 (Grupo001)
m Sucede cada jueves a las 18:00 hasta el 18/3,

Insights Actividad  Aprobacione Ayuda 22 respuestas de SANDRA MARINA y SAMUEL

5
If_h Reunidn finalizada: 1 h 29 min
1
- pal Responder

Edu Staff Jira Cloud OneNote

Una vez alli, escribes “Insights” en el

\ buscador y la seleccionas. /

Notebook
r/-_--\". Samuel Bejarano Velez 14:23
E/ o Hola a todos, esta es la guia para que coloree
Stormboard Stream Tasks de
Planner y T... @ Guia de renderizado en CREO parami
Mas aplicaciones > &’ Responder

¥ Nueva conversacién
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Agregar Insights a tu lista de aplicaciones de Teams

Insights (Vista previa)

Nombre de clase T

EQUIPO PRUEBA | 1

1D0245-001 MODELACION 3D 1 | 17

OG0001-CLASE PRUEBA | 3

(*/ell Prucba clase | 1

Prueba Clase | 1

EI Semana anterior

Estudiantes inactivos Estudiantes activos diarios Envios faltantes Ausencia de reunion

D O

000

Tendras una vista general y resumen de todos tus equipos de clase. Si deseas ver los datos de un equipo en
especifico, solo debes dar clic sobre el nombre del equipo.
Ten en cuenta que Insights solo aplica para equipos que fueron creados como “Equipo de clase”.

Vigilada Mineducacion
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