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Microsoft Teams

. COmo activar grupos/equipos
de clase en Microsoft Teams?
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Para activar los equipos de tus cursos en Microsoft Teams, realiza
los siguientes pasos:
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En la barra de herramientas,
haz clic en la seccion
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|dentifica en el listado de equipos el
Curso que deseas activar.

Equipos.

Chat
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Aparecera una ventana emergente
para activar el equipo de clase.
Haz clic en Activar.

Activar equipo de clase

Esto proporciona a los alumnos acceso al equipo de clase. No se puede deshacer

mas tarde.
Cancelar
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Al hacer clic en Aceptar, volveras
al listado de equipos. Los cursos
gue aun no han sido activados

apareceran con el siguiente icono ®.
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Para configurarlo, haz clic en los
tres puntos ubicados a la derecha
del nombre del equipo.
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En la nueva vista, elige la pestana
Miembros y luego Miembros e
invitados.

NI0319_3302_2566_P2: SELECCION DE MCDOS I... Canales | Miembros ~ Solicitudes pendientes

-+ Agregar miembro

Nombre Puesto Ubicacion Etiquetas

‘ Luis COORDINADOR 1589211

> Miembros e invitados (29)
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Si necesitas agregar estudiantes,
haz clic en Agregar miembro
(ubicado en la parte superior de la
vista). Escribe las direcciones de
correo electronico de los nuevos
integrantes.

Agregar miembros a NI0319_3302_2566_P2: SELECCION
DE MCDOS INTLS

Empiece a escribir un nombre, una lista de distribucién o un grupo de seguridad para
agregarlo a su equipo. También puede agregar contactos ajenos a la organizacion
como invitados si escribe sus direcciones de correo electrénico. Los contactos de
fuera de la organizacion recibiran un correo electrénico para informarles de que se
han agregado. Recomendamos convertir a los profesores en propietarios y a los
alumnos en miembros. Mas informacién sobre cémo agregar invitados

Escriba un nombre o un correo electrénico

Cancelar Agregar
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También puedes agregar nuevos
miembros desde el menu de
configuracion del equipo.
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Acepta el mensaje de
confirmacion.

Su equipo de clase esta activado

iQue comience el aprendizaje!
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Ingresa al curso que acabas de
activar.
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En el menu desplegable,
selecciona Administrar equipo.

)319_3302_2566_P2: SELECCION ... --

Pagina principal €§3 Administrar equipo

Class Notebook & Agregar miembro

Tareas 7@ Agregar canal

Insights _
& Copiar vinculo

Trabajo de clase

Reflect L_é, Abandonar grupo

Notas {J Administrar etiquetas

o T Eliminar equipo
inales principales

10

Despliega el listado y verifica
que todos los estudiantes estén
inscritos en el grupo.
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Teams asignara automaticamente
el rol Miembro a |os usuarios
validos. Una vez verificada la
informacion, haz clic en Agregar.

Agregar miembros a NI0319_3302_2566_P2: SELECCION
DE MCDOS INTLS

Empiece a escribir un nombre, una lista de distribucién o un grupo de seguridad para
agregarlo a su equipo. También puede agregar contactos ajenos a la organizacion
como invitados si escribe sus direcciones de correo electrénico. Los contactos de
fuera de la organizacion recibiran un correo electrénico para informarles de que se
han agregado. Recomendamos convertir a los profesores en propietarios y a los
alumnos en miembros. Mas informacion sobre cémo agregar invitados

Escriba un nombre o un correo electrénico
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Repite estos pasos para cada uno
de los grupos que tengas asignados.
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Importante: Si tu curso no aparece en Microsoft Teams, reportalo a

saul@eafit.edu.co indicando los datos completos del curso (cédigo
y nombre de la asignatura, tal como aparece en Epik).




