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Trucos para mejorar 
tus presentaciones en 
PowerPoint



Simplifica 
el texto 

• La presentación en PowerPoint (o 
cualquier otro 
formato) complementa la exposición 
que vas a hacer en persona y por 
tanto no necesitas ni debes incluir 
en las diapositivas todo el texto que 
vas a decir. Nadie tendrá tiempo 
para leerlo todo, y si lo hacen no 
podrán a la vez prestar atención a lo 
que estás diciendo.

• Usa las notas y comentarios.



Limítate a un 
mensaje por 
diapositiva

• Una diapositiva, un tema, es un 
buen punto de partida. Mezclar 
varios temas diluye el mensaje, 
confunde a los espectadores y te 
hace a ti mismo más difícil hacer 
una presentación coherente.



Ordena el contenido 

• Una presentación es una 
historia, y como tal necesita 
tener una introducción, una 
trama y un final y  que la trama 
sea coherente, agrupando de 
forma inteligente los temas que 
se tratan y sin saltar de un tema 
a otro o hacer parones 
constantes para añadir 
aclaraciones.



Usa listas numeradas

• Las listas con viñetas son 
muy eficaces, pero intenta 
reemplazarlas por listas 
numeradas. Te hará la vida 
más fácil a ti y a quienes 
están asistiendo a la 
presentación.



Incluye el video
• También puedes insertar vídeos directamente desde YouTube, aunque a 

veces puede dar problemas. Si quieres asegurarte de que todo irá bien, 
sube el vídeo a YouTube (como privado, si no quieres que nadie lo vea) y 
añade un enlace en la presentación. Asegúrate, eso sí, de que tendrás 
Internet en el PC que uses para dar la presentación.



Se consistente con el diseño

• Es probable que algunas 
plantillas sean monótonas y 
aburridas porque no tienen 
mucha diversidad, pero algo 
que sí tienen son los mismos 
tamaños, tipografías y colores. 
Esto es lo que tu presentación 
necesita, diversidad pero 
manteniendo una consistencia. 
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